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Responsabilita:

Responsabile Servizi Generali

Il Responsabile dei Servizi Generali dipende direttamente dal Direttore, ed & stato incaricato per

lo svolgimento dei seguenti compiti:

Crea un elenco delle macchine, attrezzature ed impianti del BNP e ne pianifica gli interventi di
manutenzione programmati avvalendosi di personale designato dal BNP ovvero
commissionandolo a ditte specializzate esterne previo valutazione e registrate sulla Vendor
List (elenco Fornitori Qualificati).

Crea l'apposita “Scheda di Registrazione di Manutenzione Macchina”, la compila registrando
tutti gli interventi di manutenzione o miglioramento effettuate e ne cura I'archiviazione.

Valuta di comune accordo con i responsabili dei vari enti aziendali I'efficacia dei mezzi o
attrezzature a loro disposizione e propone al Direttore eventuali azioni migliorative sui
processi.

Verifica il corretto uso degli impianti nonché la loro efficienza e suggerisce al Direttore le
eventuali modifiche da apportare allo scopo di modificare le tecnologie produttive e la qualita
del servizio offerto dal BNP.

Pianifica ed organizza gli interventi di manutenzione a cui sottoporre i mezzi di sollevamento
e gli automezzi aziendali;

Cura lo stato e la manutenzione degli immobili del BNP, e degli impianti di pertinenza,
contatta in seguito al precedente assenso del Direttore le imprese ritenute idonee (Previo
consultazione Vendor List) per la stesura di un preventivo, e dopo l'eventuale parere
favorevole del Direttore stesso per linizio dei lavori, ne verifica I'avanzamento e la
rispondenza ai capitolati. Per quest’ attivita potra chiedere al Direttore 'affiancamento di un

tecnico esterno al BNP con specifica competenza in materia.
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-Competenze:

-Diploma di scuola media superiore ad indirizzo tecnico industriale;
-Conoscenza del disegno tecnico e delle principali lavorazioni meccaniche;
-Competenza sulle principali norme in termini di sicurezza degli impianti;
-Utilizzo dei principali Sistemi informatici (Word, Excel ecc.).

-Conoscenza di almeno una lingua straniera, possibilmente inglese.
-Buone capacita relazionali nei rapporti interpersonali.

- Idonea formazione ed addestramento nella mansione.

-Notevole etica comportamentale e correttezza professionale.
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