FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome CIRASA SILVIA

Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

+ Nome e indirizzo del datore di lavoro Ministero dell’economia e delle finanze — Via XX Settembre 97 — 00187 Roma
* Tipo di impiego AMMINISTRATIVO-CONTABILE

« Principali mansioni e responsabilita

*Date (da - a) Dal 20 gennaio 2014 ad oggi

Ministero dell'economia e delle finanze - Dipartimento della Ragioneria generale dello Stato —
Ispettorato generale di finanza (IGF) — Uff. VIII - con le seguenti mansioni:

- Predisposizione pareri RdP;

- Predisposizione pareri richiesti da altri uffici MEF, dai revisori dei conti degli enti
pubblici di pertinenza dell’'Ufficio e da altre amministrazioni pubbliche;

- Controllo bilanci degli enti pubblici di pertinenza dell'Ufficio;
- Esame delibere, statuti e regolamenti enti sottoposto a vigilanza.
Dal 13 novembre 2008 al 19 gennaio 2014

In comando presso la Presidenza del Consiglio dei Ministri — Struttura di missione nell'ambito
del Dipartimento per il coordinamento delle politiche comunitarie, ora Dipartimento per le
politiche europee, con le seguenti mansioni:

- Gestione dei capitoli di spesa del Dipartimento;

- Predisposizione bilancio di previsione;

- Contratti;

- Uilizzo del sistema CONSIP/MEPA;

- Utilizzo del sistema SICOGE;

- Utilizzo sistema ex AVCP,;

- Utilizzo dello Sportello unico previdenziale;

- Utilizzo del sistema informativo IGRUE per il pagamento di fatture con fondi UE;
- Pagamento missioni in Italia e all'estero: Ministro e personale del Dipartimento;

- Pagamento compensi esperti della Struttura di missione e al personale in diretta
collaborazione con il Ministro;

- Pagamento fatture;

- Predisposizione decreti di pagamento;
- Compilazione € invio Cedolino unico;
- Compilazione e invio F24;

- Predisposizione per la pubblicazione, nell'area dedicata alla frasparenza della PCM,
della documentazione oggetto di contratti e pagamenti ;
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ESPERIENZA LAVORATIVA

e  Nome e indirizzo del datore di
lavoro

e Tipo di impiego

e  Principali mansioni e
responsabilita

e Data(da-a)

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da - a)
» Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

» Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)
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Dal 16 febbraio 1987 al 12 novembre 2008
Ministero dell'economia e delle finanze - Dipartimento Ragioneria generale dello Stato —
Ispettorato generale per la liquidazione degli enti soppressi (ex IGED) e successivamente
Ispettorato generale di finanza (IGF) con la qualifica di Collaboratore amministrativo contabile ,
area funzionale C, posizione economica C1S, ora area A - F2, con le seguenti mansioni:
- Presa in consegna della documentazione degli enti soppressi;
- Liquidazione enti soppressi;
- Mandati di pagamento;
- Chiusura della gestione liquidatoria degli enti soppressi (bilancio finale di liquidazione
e relativa relazione)
- Decreti di trasferimento debiti e crediti;
- Decreti di chiusura delle gestioni degli enti soppressi;
- Rapporti con il Ministero di grazia e giustizia per la pubblicazione dei decreti di
chiusura definitiva degli enti soppressi;
- Rapporti con la Corte dei Conti.

Ministero dell'economia e delle finanze - Via XX Settembre 97 — 00187 Roma (erogatore del
compenso Fincantieri spa) — Nomina componente commissione per I'accertamento finale della
spesa sostenuta dalle imprese per la realizzazione dei programmi di razionalizzazione e
ristrutturazione produttiva di cui alla L. n. 237/1993 — Decreto direttoriale MISE n. 0005522 del
11/12/2014 Commissione di accertamento n. Pos. 143 Fincantieri spa — Incarico autorizzato dal
MEF con nota prot. 0050407 del 11/6/2014.

Ministero dell'economia e delle finanze - Via XX Settembre 97 — 00187 Roma (erogatore del
compenso I'lstituto scolastico capofila dell'ambito territoriale) Nomina Revisore dei conti presso
gli ambiti scolastici:

- Ambito territoriale scolastico n. 131 di Torino a decorrere dal 10 marzo 2013 per un triennio;

- Abito territoriale scolastico n. 38 di Bari a decorrere dal 17 ottobre 2011 per un triennio;

- Ambito territoriale scolastico n. 131 di Torino da decorrere dal 11 marzo 2011 per un triennio;

- Ambito territoriale scolastico n. 37 di Bari, conferma, per un altro triennio a decorrere dal 1°
settembre 2008;

- Ambito territoriale scolastico n. 37 di Bari a decorrere dal 16 ottobre 2005 per la durata di un
triennio.

Iscritta dal 6 luglio 2011 all'elenco di cui all'art. 10, comma 19, del decreto-legge 6 novembre

2011, n. 98, convertito con modificazioni nella legge 15 luglio 2011, n. 111 (numero di iscrizione
1053).

1983
Liceo Scientifico “Archimede” di Roma

Scientifiche e umanistiche

Maturita scientifica
Diploma quinquennale



PRIMA LINGUA ITALIANO

ALTRE LINGUE
INGLESE
» Capacita di lettura buono
* Capacita di scrittura scolastico
« Capacita di espressione orale Buono
CAPACITA E COMPETENZE BUONA GESTIONE DEI RAPPORTI CON GLI ENTI E FORNITORI (ACQUISITA DURANTE LE ESPERIENZE
RELAZIONALI ~ LAVORATIVE)

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione é importante e in

situazioni in cui é essenziale lavorare in
squadra (ad es. culfura e sport), ecc.

CAPACITA E COMPETENZE WINDOWS buona dimestichezza;
TECNICHE WORD, EXCEL buona dimestichezza;

Con computer, attrezzature specifiche, INTERNET e POSTA ELETTRONICA buona dimestichezza;
macchinari, ecc. SICOGE ofttima conoscenza
CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE

Musica, scrittura, disegno ecc.
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PATENTE O PATENTI

ULTERIORI INFORMAZIONI

TRATTAMENTO DEI DATI
PERSONALI, INFORMATIVA E
CONSENSO
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Patente tipo B — mezzo proprio

Corso presso SNA e consegna del relativo attestato: “Laboratorio sulla negoziazione” 12-13-14
maggio 2015 per complessive 18 ore;

Presidenza del Consiglio dei Ministri : Attestati di frequenza ai sotto elencati corsi di formazione:
- "La redazione degli atti contabili” 25, 26 e 27 giugno 2013 per complessive 15 ore;

- “Formazione sull'applicativo per la gestione delle missioni del personale MisPer- anno 2012
per 3 ore;

- “La tracciabilita dei flussi finanziari relativi agli appalti” prova finale 1° marzo 2011;
- “Lingua inglese” dal 15 aprile at 2 novembre 2010;
- “DURC - Documento unico di regolarita contributiva” 24 novembre 2009.

Commissione europea — Rappresentanza in Italia : Attestato “Formazione sul partenariato di
gestione” - 4 febbraio 2011 - Via IV Novembre 149 — Roma.

Presidenza del Consiglio dei Ministri : frequenza al corso “Convenzioni e Mercato elettronico” 1°
marzo 2013 presso la Sala Polifunzionale, Via di Santa Maria in Via, n. 37 - Roma

Presidenza del Consiglio dei Ministri: frequenza “Corso di alta specializzazione sui contratti
pubblici” suddiviso in 10 moduli dal 26 marzo all'11 giugno 2013 organizzato dalla PCM, in
collaborazione con Lattanzio & soci spa, tenutosi in Via Nazionale 89/A — Roma.

Autorizzo ai sensi Il D.Lgs. 30.6.2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dali personali”
il trattamento dei miei dati personali, con particolare riferimento alla riservatezza, all'identita
personale e al diritto di protezione dei dati personali.



